REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO PRAVOSUDA
UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV
I PROBACIIU
Zatvor u Sibeniku

KLASA: 4006-02/24-02/31
URBROIJ: 514-10-06-11-05/3-24-01

Sibenik, 09, sijecanj 2024. godine.

Na (emelju ¢l. 28, st. 1. Zakon o izvrSavanju kazne zatvora (,.Narodne novine™ broj 14/21) i
¢l. 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® broj 120/16 1 114/22), upravitel]
Zatvora u Sibeniku donosi

ODLUKU O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCFE, ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovom se Odlukom ureduje postupak koji ¢e provesti Zatvor u Sibeniku (u daljnjem tekstu:
Narucitelj) prije stvaranja ugovornog odnosa za nabavu robe i/ili usluga, procijenjenc
vrijednosti manje od 26.540,00 EUR (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjenc
vrijednosti manje od 66.360,00 EUR (bez PDV-a) (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za
koju se sukladno ¢lanku 12. stavku 1. tocki . Zakona o javnoj nabavi ne primjenjuje Zakon o
Javnoj nabavi. Pravila, uvjete i postupke jednostavne nabave narucitelj utvrduje uzimajuéi u
obzir nacela javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ove Qdluke, obvezno je
primjenjivati 1 druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji s¢ odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o prostornom uredenju i gradnji, i dr.).

SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

(1) O sukobu intercsa na odgovarajuéi na¢in primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
(1) Postupak jednostavne nabave se pokreée pod uvjetom da su planirana i osigurana [inancijska
sredstva za odredeni predmet nabave, te da su postupci jednostavne nabave uskladeni s Planom
nabave Narucitelja. Za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od



2.655.00 EUR (bez PDV-a), a manja ili jednaka 26.540,00 EUR (bez PDV-a) za robe i usluge.
odnosno 66.360.00 EUR (bez PDV-a) za radove u Plan nabave unose se podaci o predmetu
nabave. procijenjenoj vrijednosti. brojéana oznaka predmeta nabave (CPV) (e vrsta postupka

Clanak 4.
(1) Pripremu 1 provedbu postupaka jednostavine nabave provodi strucno povjerenstvo
narucitelja koje pisanom odlukom imenuje odgovorna osoba naruditelja, te istim akiom
odreduje njihove obveze 1 ovlasti u postupku jednostavne nabave.
(2) U pripremti i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri)
Clana strucnog povjerenstva, od kojih najmanje 1 (jedan) mora imati vazeéi certifikat na
podruc¢ju javne nabave,

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 10.000,00 EUR

Clanak 5.
(1) Jednostavnu nabavu. roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave do 10.000.00
EUR (bez PDV-a) Narucitelj provodi izdavanjem narudzbenice gospodarskom subjektu, a
temeljem prikupljene najmanje | (jedne) ponude, po viastitom izboru Narucitelja.,

(2) Jednostavinu nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave jednake ili vece
10.000.00 EUR (bez PDV-a), do 26.540,00 EUR (bez PDV-a) narucitelj provodi postupkom
jednostavne nabave,

(3) Prije izdavanja narudzbenice iz stavka | ovog ¢lanka Narucitelj ¢e poziv za dostavu ponuda
uputiti putem telefona, poste, telelaksa ili clektronicki, a po vlastitom izboru Narucitelja.

(5) Bitnl sastojei narudzbenice iz stavka 1. ovog ¢lanka su: naziv i OIB narucitelja, nazivi OB
ponuditelja. datum izdavanja narudzbenice, [BAN primatelja, naziv-opis stavke predmeta
nabave, ime 1 prezime osobe koja je narudzbu sastavila, jedinica mjere, kolic¢ina, jedinicna
cijena za trazent predmet nabave. ukupna cijena za svaki artikl (umnozak jediniéne cijenc i
Kolicine). rok 1 na¢in placanja. rok isporuke, mjesto isporuke, potpis i pecat ovlastene osobe.

(0) Narudzbenicu potpisuje 1 odobrava odgovorna osoba naruditelja, odnosno osoba koja j¢
mijenja u trenutku odsutnosti.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTt JEDNAKE
LT VECE OD 10.000,00 EUR, A MANJE OD 26.540,00 EUR ZA ROBE I USLUGE
ODNOSNO MANJE OD 66.360,00 EUR ZA RADOVE

Clanak 0.
(1) Jednostavnu nabavu radova, roba 1 usluga Narucitelj moze provoditi pozivom za dostavu
ponuda od najmanjc 3 (tri) gospodarska subjekta i/ili objavom na sluzbenoj web stranici
Ministarstva Pravosuda 1 uprave, odnosno na nckom od internctskih portala za objavu
postupaka nabave 1/ili kombinacijom slanja poziva na adresc gospodarskih subjekata i objavom
na internetskim stranicama.



Narucitelj pridrzava pravo uputiti poziv jednom gospodarskom subjektu kada zbog tchnickih,
umjelnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, ugovor o nabavi moze
1zvrS$iti samo odredeni gospodarski subjekt.

Gospodarski subjekti kojima se upucuje poziv za dostavu ponuda mogu biti 12 vlastite baze
podataka koji su do sada urcdno izvrSavali obveze u odnosu na narucitelja, kao i drugi
gospodarski subjekti koji su registrirani za izvrsenje predmeta nabave, po odabiru.

(2) Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od stranc gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom
slanju teletaksom, potvrda c-mailom i sl.).

SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 7.

(1) Poziv za dostavu ponuda, kod postupaka jednostavne nabave jednake ili veée od 10.000.00
FUR (bez PDV-a) a manje od 26.540,00 EUR (bez PDV-a) , mora sadrzavati: naziv narucitelja.
opis (naziv) predmeta nabave, troskovnik robe/ustuge, procijenjenu vrijednost nabave. kriterij
za odabir ponude, uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti ako sc traze, rok za dostavu
ponude (datum i vrijeme), na¢in dostavljanja ponuda, adresu na koju sc ponude dostavljaju,
adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj
telefona 1 adresu elektroni¢ke poste.

NACIN, ROK DOSTAVE PONUDA, UVJETI SPOSOBNOSTI, JAMSTVA

Clanak 8.
(1) Nac¢in dostave ponuda odreduje se u pozivu za dostavu ponuda.
(2) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 radnih dana niti duzi od 15 radnih dana od
dana upu¢ivanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda, te sc u svakom pozivu navodi
tocan datum i vrijeme isteka roka za dostavu ponuda.
(3) Iznimno, rok za dostavu ponuda moZe biti kra¢i od 5 radnih dana, u sluc¢aju Zurnosti, pod
uvjctom da je kraci rok po ocjent stru¢nog povijcrenstva objektivino dovoljan za dostavu ponuda.

Clanak 9.
(1) Narucitelj u pozivu za dostavu ponude moze utvrditi razloge iskljucenja ponuditelja, a moze
odrediti 1 uvjete sposobnosti koje ponuditelj mora ispunjavati kao i nac¢ine dokazivanja te u tom
slucaju svi dokumenti koje narucitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u ncovjerenoj preslici.
Ncovjercnom preslikom smatra se i ncovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 10.
(1) Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjckata traziti jamstvo
za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanjc nedostataka
u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djclatnosti na koje sc na
odgovarajuéi nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



Clanak 11.
(1) Narucitelj moze zahtijevati prilaganje potvrda (certifikata) o sukladnosti gospodarskog
subjckta s odredenim normama osiguranja kvalitete koje izdaju ncovisna tijela. U tom slucaju
Narucitelj mora uputiti na sustave osiguranja kvalitete koji sc temelje na odgovarajué¢im
hrvatskim normama kojima su prihvacene curopske norme.

(2) Narucitely mora priznati jednakovrijedne potvrde (certitikate) o sukladnosti suslava
osiguranja kvalitete 1zdane od tijela za potvrdivanje osnovanih u drugim drzavama ¢lanicama,
amoze prihvatiti 1 druge dokaze o jednakovrijednim mjerama osiguranja kvalitete.

Clanak 12.
(1) TroSkovnik il specifikacija roba, usluga i radova koje izraduje Narucitelj u pozivu za
dostavu ponuda sastoji se od jedne ili vise stavki. Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke
troskovnika ili specifikacije.

Clanak 13,
(1 Sve dokumente koje Narucitely zahtijeva sukladno ovoj Odluci ponuditelji mogu dostaviti
u necovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se 1 neovjereni ispis elektronic¢ke
Isprave.

Clanak 14.
(1) Svaka pravodobno dostavijena ponuda upisuje s¢ u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda,
Na omotnici ponude naznacuje se datum i vrijeme zaprimanja. Ponuda dostavljena nakon istcka
roka za dostavu ponuda nc upisuje sc u upisnik o zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod
Narucitelja kao zakadnjela ponuda, obiljezava sc kao zakadnjela te neotvorena vraca posiljatelju
hez odgode.
Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.
Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne ncovladtenim osobama.

Clanak 15.
(1) Ponuda e izjava pisanc volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima 1 zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda. Ponuda mora bili
izradena prema zahjevu iz poziva.

(2) Ponuda za jednostavinu nabavu procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 EUR (bez PDV-a)
sadrzi: popunjeni ponudbeni list (prilog 1.). jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno, dokumente
kojima ponuditelj dokazujc da ne postoje razlozi iskljucenja ako su trazeni, Izjavu o nckaznjavanju
(prilog 3.), lzjavu ponuditelja o prihvaéanju uvjeta iz dokumentacije jednostavne nabave (prilog 4.)
trazenc dokaze sposobnosti ako su trazeni, popunjeni troskovnik (prilog 2.), ostalo trazcno u pozivu
za dostavu ponuda (uzorct, katalozi, tehnicka dokumentacija, fotografije, izjave, itd.).

(3) Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na naéin da su vidljivi. Ispravel moraju uz navod
datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Clanak 16.
(1) Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima. Cijena ponude pisc sc brojkama.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troSkovi i popusti.



Clanak 17.
(1) Ponude se dostavljaju u zatvorenmim omotnicama s naznakom: naziva Naruc¢ilelja, naziva
ponuditelja, naziva predmela nabave, cvidencijskog broja nabave 1 oznake "ne otvaraj" ih
putem e-maila s obaveznom potvrdom primitka istog.
Ponuditel] moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
[zmjena 1/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao 1 osnovna ponuda s obveznom
naznakom da sc radi o 1zmjeni i/ili dopuni ponude.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 18.
(1) Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponuda, najmanjc tri ovlastena ¢lana strucnog
povjerenstva Narucitelja, od kojih najmanje jedan ¢lan mora imati vaze¢i certifikat u podru¢ju
Javne nabave, otvaraju pristigle ponude prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

(2) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

Clanak 19.
(1) Pregled 1 ocjena ponuda tajni su do donoSenja obavijesti narucitelja.
(2) O postupku pregleda i ocjenc sastavlja sc zapisnik. Dokazi sposobnosti ponuditelja moraju
postojati u trenutku otvaranja ponuda.
U postupku pregleda i ocjene ponuda, ovlasteni predstavnici Narucitelja sljede¢im redoslijedom
provjeravaju valjanost ponude:

. razloge iskljucenja,

. Ispunjenje uvjeta sposobnosti,

. racunsku ispravnost ponude,

. ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tchnicke specitikacije,
. ispunjenjc ostalih uvjeta 1z poziva za dostavu ponuda.
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Clanak 20.
(1) Ako je dokumentacija koju je trebao dostaviti ponuditelj nepotpuna ili pogresna ili se takva
¢ini il ako nedostaju odredeni dokumenti, narucitelj moze, postujuci nacela jednakog tretimana
I ransparentnosti zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni tli dostavi nuznc
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.
Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili
ponudenim predmetom nabave,

Clanak 21.
(1) Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ckonomski najpovoljnija ponuda. Odabir
kriterija odnosno metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit ¢e obrazlozeni u
svakom pozivu za dostavu ponuda uvazavajuci specifiénost predmeta nabave, tako da se uz
kriterij cijene mogu koristiti 1 npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, funkcionalne osobine,
operativni tro§kovi, ckonomicnost, rok isporuke ili rok izvrscnja i dr.

Clanak 22.
(1) Narucitelj je obvezan provjeriti racunsku ispravnost ponude.



Ulkoliko sc utvrdi racunska pogreska Naruditelj ¢e od ponuditelja pisanim putem zatraziti
prihvatispravka racunske pogreske ili ¢e Narucitelj sam ispraviti racunske pogreske koje otkrije
i o tome odmah obavijestiti ponuditelja ¢ija je ponuda ispravljena, te ¢e od ponuditelja zatraziti
da uroku tri dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihvac¢anje ispravka racunske pogreske.
[spravei se u ponudi jasno naznacuju,

(2) Ako cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazana u troskovniku ne odgovara
cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazanoj u ponudbenom listu, vrijedi cijena
ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazana u troskovniku.

(3) Ispravak racunske greske obavlja se biljeSkom na nacin da je vidljivo koji su dijclovi
ponudbenog lista il troskovnika ispravljeni. U zah(evu narucitelj naznacuje koji dio ponude je
ispravijen te novu cijenu ponude izracunatu nakon ispravka.

Odgovor ponuditelja na zahtjev za prihvat ispravka racunske pogreske sastavni je dio zapisnika
o pregledu 1 ocjen.

Ukoliko ne dode do prihvata racunske greske narucitelj moze odbiti takvu ponudu.

Clanak 23.
(1) AKo je u ponudi iskazana ncuobicajeno niska cijena ponude ili neuobi¢ajeno niska pojedina
jedinicéna cijena Sto dovodi u sumnju mogucnost isporuke robe. izvodenja radova ili pruzanja
usluga kogi su predmel nabave. Narucitel] moze odbiti takvu ponudu. Prije odbijanja ponudc iz
stavka 1. ovoga ¢lanka Narucitelj mora pisanim putem od ponuditelja zatraziti objasnjenje s
podactma o sastavnim clementima ponude koje smatra bitnima za izvrsenje ugovora. U tu svrhu
ponuditelju se daje rok od 3 dana od dana primitka zahtjeva za objasnjenje.

Clanak 24.
(1) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi - pozivu za dostavu
ponuda. 1l je primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili je Narucitelj utvrdio da je cijena
ponude izrazito niska ili se radi o ponudi ponuditelja koji nije prihvatio ispravak racunske
pogreske.
(2) Neprihvatljiva ponuda je ponuda ¢ija cijena prelazi planirana odnosno osigurana novéana
sredstva Narucitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativan
odabir.
(3) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti nc odgovara potrebama Naruéitelja u opisu
predmeta nabave 1 (chnickim specifikacijama 1 bez znacajnih izmjena ne moze zadovoljiti
potrebe 1 zahyjeve iz poziva za dostavu ponuda.

Clanak 25.
(1) Narucitely je obvezan na osnovi rezultata pregleda 1 ocjence ponuda odbiti:
I. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu
ponuda.
2. ponudu koja nije ¢cjelovita.
3. ponudu ¢ija je cijena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,
4. ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,
. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,
0. ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava
zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje,
7. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,
8. ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda u kojima je ponuditelj,
9. ponudu nepozvanog gospodarskog subjckta,
10, ponudu ponuditelja koji unular postavljenog roka nije dao zatrazeno objasnjenje it njegovo
objasnjenje nije za narucitelja prihvatljivo.

(4]



Clanak 26.
(1) Narucitely moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
I. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave
da su bile poznate prije i
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije.
(2) Narucitel je obvezan je ponistiti postupak jednostavine nabave ako:
[. nije pristigla nijedna ponuda,
2. nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
(3) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku.
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

Clanak 27.
(1) Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donost Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a ako postoje razlozi za
poniStenje postupka jednostavne nabave Narucitelj bez odgode donosi odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave.

. Clanak 28.
(1 Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda ili
obavijesti o ponistenju postupka narucitelj ¢e dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspjesnom slanju teletaksom, potvrda c-mail-om, objavom
na internetskim stranicama narucitelja).

Clanak 29.
(1) Rok za donoScnje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka
Jednostavne nabave iznosi najvise 8 dana od isteka roka za dostavu ponuda e ¢e se nakon toga
pristupiti sklapanju ugovora o nabavi. Na odluku o odabiru ili o ponistenju postupka nije
dopustena zalba.
(2) Narucitely danom slanja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude stjece uvjete za sklapanje
ugovora o nabavi.

ZURNA NABAVA
Clanal 30.
(1) U slucaju vise sile, dogadaja izvan kontrole narucitelja i neovisnog od njihove volje, a koji
se nisu mogli predvidjeti ili izbjeéi, narucitelj jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu
vrijednost nabave provodi izdavanjem narudzbenice temeljem zaprimljene najmanje jedne
ponude.



SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 31.
(1) Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudzbenica koja sadrzi
sve bitne elemente ugovora.

ZALBA
Clanak 32.

(1) Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba
nije dopustena.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 33.

(1) Ova Odluka stupa na snagu danom dono$enja te ¢e biti objavljena na internetskim
stranicama Ministarstva Pravosuda i uprave, kao i sve njene eventualne izmjene i dopune.

(2) Na sve §to nije rijeSeno ovom Procedurom primijeniti ¢e se odredbe Zakona o javnoj nabavi
(..Narodne novine®, broj 120/2016, 114/22).

(3) Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o provedbi postupka za nabavu
robe 1 usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 LUR (bez PDV-a), odnosno za nabavu
radova do 66.360,00 EUR (bez PDV-a) KLASA: 402-06/23-02/69, URBROIJ: 514-10-06-11-
05/3-23-01 od 18. sijecnja 2023. godine.

UPRAVITELJ

Goran Culi}ulq




